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INOJIO’KEHHUE 110 3AITIOJIHEHHUIO YUYETY U XPAHEHUIO BJIAHKOB
JOKYMEHTOB O KBAJIMOUKALIUU 110 JOITOJTHUTEJIBHOMY
MNPO®ECCHUOHAJIBHOMY OBPA30BAHUIO

1.001mme nmostoxkeHust

1.1. Hacrosimiee moynoxeHHe MO 3alOIHEHHUIO, YYETy U XPAaHEHHIO OJaHKOB JOKYMEHTOB O
kBamudukanmu (nanee [Homoxxenne) B OO0 «I1PO BbIOTU AKAAEMUS» (nanee - Opranu3arms)
pa3paboTaHoO B COOTBETCTBUH C:

- QenepanbHBIM 3aKOHOM OT 29 nmekabps 2012r Ne273 «O6 obpasoBanuu B Poccuiickoii
Oenepanumny;

- Ilpukazom MuHnucrepcrBa obpasoBanuss u Hayku Poccum ot 01.07.2013 Ne 499 «O6
yrBepxkaeHun llopsaka opraHu3ald W OCYIIECTBICHHS OO0pa30BaTeIbHOW JEATEIBHOCTH IO
JOTIOJTHATEITHHBIM TTPO(ECCUOHATILHBIM ITPOTPAMMAaM»;

- MeroanueckumMu pekoMeHAauusMu MuHHCTEepcTBa OOpa3oBaHMs M Hayku Poccuiickoit
@denepari MO OpPraHU3allM M OCYIIECTBICHHIO  00pa30BaTENbHON  NEATETBLHOCTH  T10
JIOTIOTHUTEIBHBIM TPO(ECCHOHATIBHBIM MTPOrPaMMaM;

- [ImceMom MunucrepctBa obpa3zoBanus u Hayku Poccuiickoit @enepanuu ot 21 despans 2014
r. No AK-316/06 «O HampaBieHUH PEKOMEHIAIUI» ¢ IPHIIOKEHUEM «MeTOANYeCKUX PEKOMEHIaIlui
1o pa3paboTKe, 3aI0THEHUIO, YUETY U XPaHEHHUIO OJaHKOB JJOKYMEHTOB O KBAJIU(DUKAITUI.

1.2. JlunaMm, ycHemHo OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOIIYIO JOIMOJHUTENBbHYIO TPO(EeCCHOHATHHYIO
porpaMMy ¥ TMPOIIEAIIAM HTOTOBYIO aTTECTAIMIO, BBIJAIOTCS YIOCTOBEPEHHE O TIOBBIIICHUU
KBaTM(UKAIMK ¥ (M) TUILIOM O PO eCcCHOHATBHON MepenoaAroTOBKE.

1.3. JIokyMeHT 0 KBaU(UKAIIMA MOXKET BBIJJAaBATHCS HA OJIAHKE, SIBJISTFOIIMMCS 3aIUIICHHBIM OT
MOAJENOK Monurpaduueckoil mpoayKuued, Tak M B COOTBETCTBUM MpPHKa30M MHHHCTEPCTBA
obpaszoBanus u Hayku Poccuiickoii @enepanuu ot 15 Hoss0pst 2013r Ne 1244 «O BHECeHMH U3MCHEHHIMA
B [lopsimok opraHu3anuu U OCyIIEeCTBIECHUS 00pa3oBaTeNbHON NEATEIbHOCTU MO JIOMOJHUTEIbHBIM
npodecCHOHABHBIM MTPOrpaMMaM» Ha OJIAHKaX HE SBIISIOMIMMUCS 3alIMIIECHHOW MOIUTpadUIeCcKOM
MPOAYKLIUEN.

2.Pa3padoTka 0JIJaHKOB IOKYMEHTOB 0 KBAJTH(PUKALNH

2.1. Pa3paboTkoil OJaHKOB JOKYMEHTOB, SIBIISIFOLIMXCS 3alIUIIEHHON MOTUTpaduuecKon
MPOJYKIIMEH B COOTBETCTBMM C TPeOOBaHUSMHU JECHCTBYIONIEro 3aKoHOJaTenbcTBa B Poccuiickoit
Oenepannu 3aHUMAOTCS Tpennpusatus — uzrorosutenu, nuneH3narel OCTIK Poccun u ®HC
Poccun.

[lepeyenp HeOOXOAMMBIX TpeOOBaHWMN K 3aNMIIEHHONH NOAUTPaQUIECKON TPOIYKIHH
conepkutcs B npukaze Munduna Poccuiickoit @eneparuu ot 7 despans 2003 r. Ne 14H., a Takxke B
I'OCT P 54109-2010 (HauuonaneHelii crtannapt Poccuiickoit @enepanuun  «lIpogykuus
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nojurpaduueckas 3amuinéHHas»), BBeJeHHbIM B jelictBue IIpukazom Poccranmapra Poccuiickoii
@enepanuu ot 21 nexadpst 2010 rona Ne803-cr.

[TpeanpusTHUSAMU-U3TOTOBUTENIIMU MOKET OCYILIECTBISATHCS M3TOTOBJICHHE YHU(DULMPOBAHHBIX
¢bopm OIIAaHKOB IOKYMEHTOB C JIOTIOJHUTEIHHBIM NIEPEYHEM OTIMUUTEIHHBIX 3AIIUTHBIX PU3HAKOB 110
3CKU3aM, HperocTaBisieMbiM OpraHuzaiuei, COOTBETCTBYIOIIMM TPEeOOBAHUSAM 3aKOHOJATENbCTBA.
Breibop npeanpusTuii-usroToBuTeneil OJMaHKOB JIOKYMEHTOB ocyiuecTsisiercss OpraHusaiueit
CaMOCTOSITEIILHO.

2.2. C menplo OpraHM3alyy ydera OJaHKOB JIOKYMEHTOB O KBaMH(UKanuu (yIOCTOBEPEHHN O
NOBBIIEHUN KBadUpUKaUMU M (WIM) JUILIOMOB O HPOQEecCHOHAIbHON NEepenoAroToBKe) IpH
pa3paboTke OjaHKa JOKyMEHTa MPEIyCMOTPEHO HalU4We CEPUM M HOMEpa COOTBETCTBYIOIIETO
OJaHKa, KOTOpbIE BIOCJIEACTBUM OYyIyT MCIOJB30BAaThCs JUIsl BHECEHUS CBEACHUN B (elepanbHyro
nHGOPMAMOHHYIO cucTeMy «DenepanbHbIii peecTp CBeIeHUH 0 TOKyMeHTax 00 00pa30BaHUU U (HJIIH)
0 KBanu(UKalKUU, TOKyMEHTax 00 oOyueHHUU», a TakkKe MO3BOJIUT 3((HEKTHUBHO HACHTU(UIUPOBATH
(baxThI BBIIa4M JOKYMEHTA O KBATH(PHUKALINY JIUITY, 3aBEPUIMBIIEMY O0yUCHHE.

3.00mue npaBu/a 3anoJJHeHUs 0JIAaHKOB IOKYMEHTOB 0 KBAJU(PUKALMA

3.1. 3anonHeHue OJAHKOB YAOCTOBEPEHUN O TMOBBIIIEHUH KBATU(QUKALMM U TUIUIOMOB O
npoeCCHOHATTFHON MEPEroAroTOBKe (J1anee - OIaHK JOKyMEHTa) MPOU3BOJUTCS C TIOMOIIBIO MOIYJIS
3aI10JIHEHMS U y4eTa. 3anojdHeHue OJaHKOB TOKYMEHTOB PYKOIIMCHBIM CIIOCOOOM HE MPOU3BOJUTCS.

3.2. Ilpu 3anonHeHny O6JaHKa JOKYMEHTA YKa3bIBAIOTCS CIAEAYIOLIUE CBEACHUS:

- opuuuanbHoe HaszBaHue OpraHuzaluy B HMEHUTEIBHOM IHaJieXkKe, COIJIAaCHO YCTaBy
Opranuzanuu;

- PETUCTPALMOHHBIN HOMEp 10 KHUI'e PErHCTPALUU IOKYMEHTOB;

- HAUMEHOBAHUE ropo/ia (HaceJIeHHOro MyHKTa), B KOTOpoM HaxoauTcss OpraHuzanus;

- JlaTa BbIJA4U JJOKYMEHTA (B JopMaTe XX.XX.XXXX.);

- ¢amunus, WM W OTYECTBO JIMIA, NPOIISANIETO IOBBIIIEHHE KBATM(DUKALIUK WIH
npoeCCUOHATIBHYI0 NEPeNoOJArOTOBKY (IMIIETCS IOJIHOCTBIO B  MMEHUTEIBHOM THaJieXe B
COOTBETCTBHH C 3aITUCHIO B MACTIOPTE WU JIOKYMEHTE, €ro 3aMEHSIOIIEM).

daMuius, MM, OTYECTBO MHOCTPAHHOIO TpaXIAHWHA 3alUCBIBAIOTCS IO  JAaHHBIM
HAIIMOHAJILHOTO MACIIOPTa B PYCCKOS3BIYHON TPAHCKPHITIIUH.

3.3. bnaHk AOKyMeHTa MOJANUCHIBaeTcs pykoBoaurteneM OpraHuzanuy, MUHbBIMM JIMIAMHU Ha
yemotpenue Opranuzainun. [loanuce Ha TOKyMEHTaX MPOCTABISETCS YEPHUIAMH, TACTOM HITH TYIIBIO
YepHOro, cuHero wiu ¢uoneroBoro 1pera. [lonnucanue TOKyMEHTOB (DaKCHMHIIBHOM MOIMMCHIO HE
nomyckaercsi. Ha mecte, orBenenrom uist nedatu — «M.ILy, craButcs nedats Opranuzaium.

bnank npunoxenus (MIpu HAJIMYMU) 3aroJIHAETCS Ha ycMoTpeHue OpraHu3alid U COIACPKHT
CBEIEHUS O HaWMEHOBAaHMHM OOpa30BaTENbHOW MPOTPaMMbl, HAMMEHOBAHWW TPUCBOSHHON
KBaJM(pUKAIMU (IpU HAJIMYMK), CPOKE 0OyueHUs, rojie NOCTYIUIeHNUs: Ha 00y4YeHHe, T0/le OKOHYaHUs
o0y4eHusl.

3.4. JyOGmukaTbl BBIJAIOTCS JIMIAM, YTPAaTUBIIMM JOKYMEHTBI, IPU YCIOBUM HaJIU4Ms B
Opranu3anuy Bcex HEOOXOAUMBIX CBEIEHUH O MPOXOXKICHUH JaHHBIMH JTUIIaMu o0y4denwus. [lyonukar
BbIJIaeTCA Ha (haMMIINIO, UMsI, OTUYECTBO, UJAECHTHYHBIE MOJUIMHHUKY JIOKyMeHTa. [lyOiukar Belgaercs
Ha OJaHKe, IeMCTBYIONEM Ha MOMEHT BbIauu Ayonukarta. Ha myOnukare qOKyMEeHTa B 3arojIOBKE MO/
CIIOBAMHU «yJOCTOBEPEHUEY, «IUIIIOM», «CEPTU(UKAT» CTAaBUTCS LITAMII «1yOJIUKAT.

4. Y4éT u XxpaHeHne 0JJAHKOB JOKYMEHTOB

4.1. /Ins yuera BbIIa4M JTIOKYMEHTOB O KBaJM(UKAIMKM, UHBIX JOKYMEHTOB B OpraHuzaunuu
BEAYTCsl KHUTY PETUCTPALMH BbIIAHHBIX JOKYMEHTOB (JjaJIee - KHUTa PErMCTPALIUN):

- KHUT'a PETUCTPALMU BbIJIa4M YIO0CTOBEPEHUH O MOBBIILIEHUH KBATU(PUKALIUY;

- KHUTa PerUCTpaliy BblJIaud AUIIOMOB O MPO(ecCHOHAIBHON NepenoroTOBKeE;

- KHUTa PETUCTPALlMU BbIJIa4M CIIPaBOK 00 00yUyeHuwu;

- KHUTa PeruCcTpaliy Bbl1auy yOJIUKAaTOB JJOKYMEHTOB.

4.2. B kHUTY peructpanuu BHOCATCS CIEIYIOIINE JaHHbIE:
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a) HaMMEHOBaHMEe IOKyMeHTa (TIpU HAIUYUH ),

0) HOMep OylaHKa TOKyMeHTa (IIpY HAJIMYWN ),

B) MOPSAJIKOBBIN PEruCTPalMOHHBINA HOMED;

T') AaTa BBIJAYU JIOKyMEHTA,

1) hamuinsi, UM, OTYECTBO JIMIIA, TOJYYUBLIETO JaHHBIM JOKYMEHT;

€) JaTa U HOMep IPOTOKOJIa aTTECTAl[MOHHON KOMHUCCUH (TIPU HAJIUYUH);

) MOAIKUCH JIMLA, MOJIYYHUBLIETO JOKYMEHT (€CIM JTOKYMEHT BbIJaH JIMYHO BBITYCKHUKY JHOO
10 JIOBEPEHHOCTH);

3) HOJMUCH CIELUATNCTA, BBIIABIIETO JJOKYMEHT;

1) HAUMEHOBAHUE MPOrpamMmmbl (IIpy HAIUYUK);

K) iepruoj 00ydeHus (Ipyu HATHYUK);

JI) HOMEp IpyMbl (IpU HATUYHUH);

M) HaUMEHOBaHHE OpraHU3alUU-3aKa34uKKa (TIPU HAJTUYUH).

4.3. Knuru st yuéra BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB IPOIIHYPOBBIBAIOTCS, TPOHYMEPOBBIBAIOTCS, U
XpaHsTces y pykoBoautens Opranuzaiuu.

4.4. Ecnu 6bina momymieHa omrOKa B KHUTE PErHCTpalnny (BEIOMOCTH) BBIIaYH JOKYMEHTOB, TO
IIOBTOPHO 3amuch He jenaercs. HeBepHO clenaHHass 3aluChb KOPPEKTHPYETCS MOCPEICTBOM
BITMCBHIBAaHUS PSAZIOM HOBOW 3aITUCH W BHECEHUS JIOTIOJHUTENBHON 3anmucu «VcrpaBIeHHOMY BEPHUTHY.
CraBuTCs NOIIKCH U JieNaeTcs paciin(poBKa MOJIHCH.

4.5. ViciopueHHBIE MPH 3aM0JIHEHUH OJIAHKU IOKYMEHTOB TIOJIEKAT YHUUITOXKEHUIO.

4.6. bnanku ynocToBepeHuil O MOBBILICHUH KBATU(PHUKALMKA U JAUIUIOMOB O MPO(hecCHOHATIBHON
MEePenoAroToBKe Xpausarcs B OpraHn3anuy Kak JTOKYMEHTBI CTPOTOM OTUYETHOCTH M YUYHUTBHIBAIOTCS IO
CIIELIUAIBHOMY peecTpy.

5. 3akiI04uTeIbHBIE MOJI0KCHUS
5.1. Hacrosiiee nonoxeHue BCTYNaeT B CHILY C AAaThl IPUHATUS U YTBEPKACHUS pyKOBOJUTEIIEM
00pa3zoBaTeNbHON OpraHU3aliH.
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