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ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ФОРМЫ СПРАВКИ

1. Общие положения
1.1. Положение об утверждении формы справки лицам, не прошедшим итоговой

аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а
также лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из ООО
«ПРО БЬЮТИ АКАДЕМИЯ» (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным
законом от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

1.2 Положение определяет форму и порядок выдачи справки лицам, не прошедшим
итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные
результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным
из ООО «ПРО БЬЮТИ АКАДЕМИЯ» (далее - Организация).

2.Форма и порядок выдачи справки
2.1. Обучающимся, не прошедшие итоговой аттестации или получившие на итоговой

аттестации неудовлетворительные результаты, выдается справка об обучении по образцу
(приложение №1).

2.2. Выдача справки регистрируется в журнале выдачи справки лицам, не прошедшим
итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные
результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным
из Организации.

2.3. Обучающимся, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из
Организации, выдается справка об обучении или о периоде обучения по образцу (приложение
№2). Данная справка выдается по заявлению обучающихся.

3. Порядок учёта
3.1. Под учётом понимается регистрация справки в Книге регистрации выдачи справок

(далее – Книга регистрации).
3.2. Каждой справке присваивается регистрационный номер, позволяющий

идентифицировать справку и сохраняющийся за ним в неизменном виде на весть период
ведения Книги регистрации.

3.3. При учёте справки, в Книгу регистрации вносятся следующие сведения:
3.3.1. Фамилия, имя, отчество обучающегося;
3.3.2. Год рождения обучающегося;
3.3.3. Год поступления обучающегося в Организацию;
3.3.4. Сведения об образовательной программе, периоду обучения;
3.3.5. Подпись обучающегося в получении справки.



Приложение №1
к положению

об утверждении формы справки лицам,
не прошедшим итоговой аттестации

или получившим на итоговой аттестации
неудовлетворительные результаты, а также лицам,

освоившим часть образовательной программы
и (или) отчисленным изООО «ПРО БЬЮТИ АКАДЕМИЯ»

ОБРАЗЕЦ

Справка об обучении
Данная справка выдана _____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество – при наличии)
дата рождения «_____»__________ 20____г. в том, что он(а) с «_____»_________20_____г.
по «_____»_________20_____г. обучался (обучалась) в ООО «ПРО БЬЮТИ
АКАДЕМИЯ»---

(наименование образовательной программы/образовательных программ)

Генеральный директор Довгун Ю.В,

Дата выдачи «___»_________20____г. Регистрационный № ______
М.П.



Приложение №2
к положению

об утверждении формы справки лицам,
не прошедшим итоговой аттестации

или получившим на итоговой аттестации
неудовлетворительные результаты, а также лицам,

освоившим часть образовательной программы
и (или) отчисленнымООО «ПРО БЬЮТИ АКАДЕМИЯ»

ОБРАЗЕЦ
Справка об обучении или периоде обучения в ООО «ПРО БЬЮТИ АКАДЕМИЯ»
лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из

ООО «ПРО БЬЮТИ АКАДЕМИЯ»
Данная справка выдана

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество – при наличии)

дата рождения «_____»__________ 20____г. в том, что он(а) с «_____»_________20_____г.
по «_____»_________20_____г. обучался (обучалась) в ООО «ПРО БЬЮТИ АКАДЕМИЯ»
в ____________ учебном году в _____ учебной группе по образовательной программе
_______________________________

Генеральный директор Довгун Ю.В.

Дата выдачи «___»_________20____г. Регистрационный № ______
М.П.



Приложение №3
к положению

об утверждении формы справки лицам,
не прошедшим итоговой аттестации

или получившим на итоговой аттестации
неудовлетворительные результаты, а также лицам,

освоившим часть образовательной программы
и (или) отчисленным изООО «ПРО БЬЮТИ АКАДЕМИЯ»

ОБРАЗЕЦ

Генеральному директору ООО «ПРО БЬЮТИ АКАДЕМИЯ»

Довгун Ю.В.

от ______________________________
(Ф.И.О. обучающегося)

Проживающего по адресу:___________
_________________________________

Тел.______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать справку ___________________________________________
(Ф.И.О.)

____________________________________________________________________________

о том, что он(а) с «_____»_________20_____г. по «_____»_________20_____г. обучался

(обучалась) в ООО «ПРО БЬЮТИ АКАДЕМИЯ» в ____________ учебном году в _____
учебной группе по образовательной программе _____________________

Дата _______________/__________________________
(подпись) (Ф.И.О.)
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